Filmoteka Narodowa - Instytut Audiowizualny
poszukuje osoby na stanowisko

Kierownik Zespotu Ksiegowosci
w Dziale Finansowo-Ksiegowym

(Warszawa/petny etat)

Do zakresu obowigzkéw Pracownika bedzie nalezato:

Nadzér nad kompleksowa realizacjg zadan w zakresie podatku Vat.

Nadzér nad ewidencjg wyciggdw bankowych oraz przygotowywaniem faktur do
ptatnosci.

Biezgca kontrola i analiza w zakresie prawidtowej ewidencji dokumentéw finansowo-
ksiegowych ujetych w ksiegach rachunkowych.

Nadzér i kontrola przychoddw, w tym ze sprzedazy oraz nad realizacjg wystawiania
faktur sprzedazy zgodnie z terminem wynikajacym z przepiséw wewnetrznych

i zewnetrznych.

Nadzér i kontrola nad realizacjg wydatkow z ZFSS wraz z uzgodnieniem kosztow

w tym zakresie.

Zamykanie miesigca w systemie finansowo-ksiegowym zgodnie z ustalonym terminem
wraz z zapisem w pdf ksiegi gtownej, dziennika oraz zestawienia obrotow i sald.
Koordynacja w zakresie zadan zwigzanych z miesiecznym rozliczeniem
miedzyokresowych kosztéw, sporzadzaniem kwartalnych sprawozdan z przychodéw
dziatalnosci gospodarczej oraz terminowym przekazywaniem informac;ji dotyczgcych
wptywoéw z autorskich praw majagtkowych na rzecz WFDIF.

Biezace ustalanie na podstawie zapisow w ksiegach rachunkowych i w oparciu

0 obowigzujgce przepisy prawa podatkowego zaliczki na podatek dochodowy od oséb
prawnych (CIT) za okresy miesieczne.

Nadzér nad prawidtowym przeprowadzaniem inwentaryzacji w drodze potwierdzenia
sald oraz weryfikacji sald zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Przygotowanie sprawozdania finansowego, w tym informac;ji z tytutu rachunku
przeptywodw pienieznych.

Koordynacja prac zwigzanych z archiwizacjg dokumentdéw finansowo-ksiegowych.

Wymagania konieczne:

wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (finanse, rachunkowos¢, ekonomia),

doswiadczenie w pracy na stanowisku kierownika ksiegowosci/gtownego ksiegowego
oraz w zarzgdzaniu zespotem,

znajomo$¢é zasad rachunkowosci oraz przepisbw prawa podatkowego, ustawy
o finansach publicznych,

znajomos$¢ oprogramowania finansowo-ksiegowego Symfonia FK oraz pakietu MS Office,
odpornos¢ na stres

Wymagania pozadane:

znajomos$é sporzadzania sprawozdania finansowego, w tym rachunkéw przeptywéw
pienieznych,
mile widziane doswiadczenie w pracy w instytucji kultury,



e mile widziane doswiadczenie w rozliczaniu projektéw unijnych

Oferujemy:

e stabilne zatrudnienie

e dobra atmosfera w pracy

e zdobywanie i wymiana doswiadczen w srodowisku ekspertéw

e dostep do szkolen i rozwoéj zawodowy

e atrakcyjny pakiet socjalny (m.in. prywatna opieka medyczna, dofinansowanie zajec
sportowych, miejsce parkingowe lub stojaki na rowery, dofinansowanie do wypoczynku,
kawa i herbata w biurze),

e elastyczny czas rozpoczecia pracy (7:30-9:30)

Zainteresowane osoby prosimy o przesytanie aplikacji zawierajgcej CV w jezyku polskim
z dopiskiem Kierownik Zespotu Ksiegowosci na adres: rekrutacja@fina.gov.pl najpdzniej do
dnia 24.11.2024 .

Informujemy, ze zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami oraz do
zakonczenia rekrutacji w dowolnym terminie.
Bardzo prosimy, aby nadsytane pliki nazywane byty imieniem i nazwiskiem.

Uprzejmie informujemy, ze klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych
kandydata w procesie rekrutacji dostepna jest na stronie Filmoteki Narodowej — Instytutu

Audiowizualnego (FINA) w zaktadce Kariera https://www.fina.gov.pl/o-fina/kariera/

Jesli chcesz, abysmy przetwarzali dodatkowe dane o Tobie (takie jak Twoje zdjecie, czy

zainteresowania lub inne dane, ktére uznasz za istotne na potrzeby tej rekrutacji), prosimy Cie

o dodanie do dokumentu aplikacyjnego nastepujacej tresci:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie w procesie rekrutacji na stanowisko Mtodszy Specjalista ds.
kadr i ptac, podanych przeze mnie dobrowolnie, dodatkowych danych osobowych niebedacych
danymi, ktérych przyszty pracodaweca (tj. FINA) moze zgdac¢ na podstawie przepiséw prawa."

Jesli chcesz, abysmy przetwarzali Twoje dane na potrzeby przysztych rekrutacji dotacz
nastepujgcg zgode:
~Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez FINA zawartych w zgtoszeniu

rekrutacyjnym na potrzeby przysztych rekrutacji.”

Przypominamy, réwniez o przystugujacym Ci prawie do wycofania zgody na przetwarzanie danych
osobowych. Mozesz to zrobi¢ w dowolnym momencie piszac na adres iod@fina.gov.pl.
Wycofanie zgody nie ma jednak wptywu na przetwarzanie przez nas Twoich danych, jakiego
dokonamy do momentu ztozenia prosbhy o wycofanie zgody.
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