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Filmoteka Narodowa - Instytut Audiowizualny
poszukuje osoby na stanowisko

Kierownik projektu

(Warszawa/petny etat)

Do Twoich gtéwnych zdan bedzie nalezalo:

1.

7.
8.
9.

Planowanie, kierowanie i koordynowanie projektéw realizowanych przez pion zbioréw
cyfrowych i digitalizacji.

Zarzgdzanie pracg zespotu projektowego.

Przygotowywanie i prowadzenie niezbednej dokumentacji projektowe;.

Tworzenie budzetow i harmonogramoéw realizacji projektéw, kompletowanie informacji
niezbednych do przeprowadzenia zamowien publicznych i porzgdkowanie dokumentaciji.
Wspotpraca z partnerami projektu oraz instytucjami sprawujgcymi nadzér nad realizacjg
projektéw w celu zapewnienia prawidtowej realizaciji i rozliczenia projektow.
Sporzadzanie wnioskow o ptatnosé, monitorowanie wydatkow projektowych, ich
kwalifikowalno$ci.

Monitorowanie postepdow i poziomu realizacji wskaznikow projektowych.

Monitorowanie budzetu projektu i harmonogramu wydatkowania.

Uczestnictwo w kontrolach projektow.

10. Wyszukiwanie zrodet finansowania zewnetrznego — dotacje UE i ministerialne.

11.

12.

Wspétpraca przy tworzeniu wnioskéw o dofinansowanie projektow ze srodkéw UE
i innych, zgodnie z wytycznymi konkursowymi.
Identyfikowanie potrzeb pionu w zakresie sprzetu i oprogramowania, wspieranie

proceséw zamawiania oraz optymalizacja srodowiska technologicznego.

W tej roli kluczowe beda:

1
2
3
4,
5
6

Doskonate umiejetnosci organizacyjne i umiejetnosc szybkiego uczenia sie.
Umiejetnosc¢ jasnego i otwartego komunikowania sie.

Bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego.

Co najmniej 3-letnie doswiadczenie w zarzgdzaniu projektami.

Znajomos¢ metodyk i narzedzi zarzgdzania projektami.

Umiejetnosci przywddcze i zdolnosci interpersonalne.
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7.  Wyksztalcenie wyzsze.

8. Doswiadczenie zawodowe w instytucjach kultury.

9. Doswiadczenie w zarzgdzaniu projektami, w tym planowaniu, monitorowaniu
i ocenie efektywnosci realizacji dziatan.

10. Umiejetnos¢ budowania relacji, wspierania zespotu i tworzenia przestrzeni do
wspotpracy.

11. Umiejetnos¢ planowania i samodzielnos¢ w dziataniu.

12. Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu i umiejetnosé skutecznego rozwigzywania
problemow.

13. Umiejetnosé pracy w zespole.

14. Wysoka kultura osobista.

Oferujemy:

1. Ciekawa, petng wyzwan prace.

2. Wspotprace ze specjalistami i ekspertami.
3. Mozliwosé¢ rozwoju zawodowego i udziatu w szkoleniach.
4. Duzg samodzielnos¢ w dziataniu.
5. Prace w inspirujgcym srodowisku oraz przestrzen na Twoje pomysty
I inicjatywy.
6. Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace.
7. Elastyczny czas rozpoczecia pracy.
8. Pakiet socjalny (m.in. dofinansowanie do zaje¢ sportowych i wypoczynku).
9. Bezptatny wstep do Kina lluzjon, Ziemi Obiecanej oraz na wydarzenia organizowane

przez FINA.

10. W FINA zalezy nam na otwartej i wspierajgcej atmosferze, w ktérej nowi cztonkowie
zespotu mogag liczy¢ na zyczliwos¢ i pomoc. Szczegdlnie w okresie wdrozenia
zapewniamy przestrzen na nauke, zadawanie pytan i stopniowe odnalezienie sie

w nowej roli.

Prosimy o przesytanie aplikacji zawierajagcych CV oraz list motywacyjny w jezyku
polskim, z dopiskiem , Kierownik projektu”, na adres: rekrutacja@fina.gov.pl. Dla
utatwienia procesu prosimy o nazwanie plikdw swoim imieniem i nazwiskiem.

Na aplikacje czekamy do dnia 20.05.2025 .
Skontaktujemy sie tylko z wybranymi osobami, mozemy zakonczyc¢ rekrutacje wczesniej.
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Doceniamy réznorodno$¢ doswiadczen i perspektyw — zachecamy do aplikowania niezaleznie
od Sciezki kariery.

Pragniemy zapewnic¢ réwne szanse wszystkim kandydatom i kandydatkom na kazdym etapie
rekrutacji. Jesli masz jakiekolwiek indywidualne potrzeby w tym procesie, daj nam znac¢ przy
sktadaniu aplikacji lub podczas rozmowy telefonicznej — chetnie dostosujemy sie do Twoich
oczekiwan.

Klauzula informacyjna RODO dostepna jest na stronie FINA w zaktadce Kariera
https://www.fina.gov.pl/o-fina/kariera/

Jesli chcesz, abysmy przetwarzali dodatkowe dane o Tobie (jak Twoje zdjecie, czy
zainteresowania lub inne dane, ktére uznasz za istotne na potrzeby tej rekrutacji), prosimy
o dodanie do dokumentu aplikacyjnego nastepujacej tresci:

2Wyrazam zgode na przetwarzanie w procesie rekrutacji na stanowisko ,Kierownik projektu”
podanych przeze mnie dobrowolnie, dodatkowych danych osobowych niebedgcych danymi,
ktérych przyszty pracodawca (tj. FINA) moze zgdac na podstawie przepiséw prawa."

Jesdli chcesz, abySmy przetwarzali Twoje dane na potrzeby przysztych rekrutacji dotgcz
nastepujagca zgode:

<Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez FINA zawartych w zgfoszeniu
rekrutacyjnym na potrzeby przysztych rekrutacji.”

Przypominamy o przystugujgcym Ci prawie do wycofania zgody na przetwarzanie danych
osobowych. Mozesz to zrobi¢ w dowolnym momencie piszgc na adres iod@fina.gov.pl.
Wycofanie zgody nie ma jednak wptywu na przetwarzanie przez nas Twoich danych, jakiego
dokonamy do momentu ztozenia prosby o wycofanie zgody.

Niniejsze stanowisko pracy jest wspoffinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
projektu ,Zanurzenie w Kkulturze. Cyfrowy dostep do zasobéw audiowizualnych
i multimedialnych FINA i CSW ZU” (FERC.02.03-1P.01-002/24), realizowanego przez
Filmoteke Narodowg - Instytut Audiowizualny (FINA) w ramach programu Fundusze
Europejskie na Rozwoj Cyfrowy 2021-2027 (FERC).



